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MODULO 1. INTRODUCCION. NAVEGAR POR LOS CURSOS.

1. Introduccién

1.1. Presentacion

WebCT" nace en 1997, de la mano de Murray Goldberg, profesor de la Universidad de Columbia Britanica (Canad4).
Inicialmente, s6lo pretende aplicar las nuevas tecnologias a la preparacion de cursos para enriquecer las experiencias
docentes con sus alumnos, pero pronto aparece el dolar. En 1999, compra el proyecto la Universal Learning Technology
Co. (ULT), una empresa de Massachussets (EE UU), fundada y dirigida por Carol Vallone, una de las mujeres mas
influyentes en el mundo de la ciencia y la tecnologia. Actualmente se comercializa con criterios empresariales: un buen
producto a un precio razonable (WebCT Pricing & Licensing).

El programa WebCT es una plataforma que facilita la creacién de un sofisticado entorno educacional basado en la
World Wide Web. Puede usarse para crear un curso completo on-line, o simplemente para publicar material
suplementario a la docencia presencial.

WebCT ofrece un conjunto de herramientas de contenidos, comunicacion (foro, chat, correo), evaluacion
(autoevaluacion, correccién automatica, etc. cuyos resultados se salvaguardan en areas protegidas mediante password
para su posterior procesado estadistico), seguimiento y otras utilidades como un calendario. Aunque se echa en falta la
integracion de otras herramientas (la videoconferencia), las sucesivas versiones incorporan mejoras como el manejo
simultineo de archivos.

1.2. Algunos datos sobre WebCT

Alrededor de 5 millones de estudiantes, y mas de 1.100 instituciones publicas y privadas estan registradas como
usuarios. Ademas, esta plataforma también la utilizan empresas que contemplan la formacion no presencial de sus
propios empleados.

WebCT ofrece en Library: Content Showcase una relacion de alrededor de 500 titulos de cursos online en diversas
areas, desarrollados en colaboracién con editoriales especializadas: McGraw-Hill,. John Wiley & Sons, Broks/Cole,
Prentice Hall., Addison Wesley Longman’s, etc. Buena parte de ellos ofrecen demos.

Hay muchas opiniones “no pedidas” sobre el producto, pero destaca sobre todo el test de calidad realizado por la
Marshall University.

1.3. ¢ Qué se necesita para disefiar un curso WebCT?

e Un navegador o browser soportado por WebCT (es independiente de los sistemas operativos como Windows,
MacOs, Linux, etc.): Netscape (versién 3.0 o superior) o Microsoft Internet Explorer (versién 4.0 o superior).
Ademas, el Web browser debe tener la consola de Java® activada para poder utilizar algunas herramientas como el
Chat por ejemplo.

e Aungue no es necesario, si es muy conveniente disponer de algun tutorial. Puede descargarse de WebCT Support,
WebCT Help Index o desde Instructor Guide Information Page.

e Un curso WebCT creado con la plantilla (template) por defecto. En la Universidad, se le proporcionara por el
Centro Superior de Innovacién Educativa (para mas informacion, visite la intranet).

1.4. ¢ Quiénes son los protagonistas en esta historia?

Hay tres papeles principales:
e El administrador del servidor WebCT
e El disefiador o instructor del curso, y
e El estudiante que lo utiliza.

1 WebCT: Web Comunication Tools.
2 Conjunto de instrucciones orientadas a los navegadores para disefiar sitios Web interactivos.




NOTA:
El
presente
curso
pretende
ensefar
el modo
de hacer
todo lo
anterior.

1.5. (Qué hace el administrador?

El software WebCT es una aplicacion del tipo cliente/servidor. Esto significa que el programa reside en un equipo
servidor, al cual se accede desde un ordenador a través de una conexion de red. El administrador es un técnico del
Servicio Informético responsable de instalar el paquete en el servidor y administrarlo, dando de alta a los diferentes
cursos, y permitiendo asi el acceso a los diferentes clientes (profesores y alumnos).

1.6. (Qué hace el instructor o disefiador?

e Solicita un curso (los requisitos y las instrucciones estan disponibles en la intranet) al administrador, quien le
facilita los datos de direccion URL, identificador y clave del curso solicitado.

e Disefia el curso: estructura, herramientas por utilizar, tipo de contenidos, etc.

e Genera el material didactico destinado al curso WebCT: notas, archivos, cuestiones, test, formularios, enlaces a
sitios Web, etc.

e Incorpora este material al entorno WebCT.
e Administra el seguimiento que hacen los estudiantes del curso:

o Notifica a los estudiantes la disponibilidad del curso; previamente el administrador les ha proporcionado por
correo los datos de ID (identificador) y un password (clave de usuario).

o Distribuye las instrucciones de uso y las actividades previstas.
0 Registra las acciones realizadas por los estudiantes y sus resultados.

0 Analiza la adecuacion de su material a los fines perseguidos, mediante las correspondientes evaluaciones
estadisticas.

1.7. ¢Qué hace el estudiante?

e Recibe los datos del curso: la direccion URL a la que conectarse a través de Internet, un identificador de alumnos
(ID) y password personal.

e Utiliza las herramientas y el material proporcionado por el curso.

2. Navegar por “Mis Cursos”

2.1. ;Qué tengo en la pagina de “Mis Cursos™?

& entrac

Bienvenido, Angel Ruiz Octubre 20, 2004

Marcadores| Calendario global| Preferencias| Funciones del curso|

Cursos Anuncios

Curso de demostracion de WebCT... (Curso de demaostracidn de WebCT - Dero) Ma hay ningdn anuncio.
Profesor; German Campos

Formacion en WebCT (Formacion en webCT - HOO01) Marcadores institucionales
Profesor: none none fiek Dr,

Recursos para la docencia virt... (Recursos para la docencia virtual - HO00Z2) Subscribe to a free WebCT newsletter
Profesor: nane none Instructors: Find ready-made content for vour

WebCT course

Txantiloia03 (Txantiloiad3 - Txantiloiad3) / A MebET el .
coess e anling suppo

Profesor: none none

La pagina de "Mis Cursos" es una pagina que se construye en funcion de las necesidades del usuario y mediante la que
se accede al servidor en el que esta instalado WebCT 4.1. Es nuestra puerta personal para entrar en WebCT y lo que
aqui figura s6lo lo podemos ver nosotros como disefiadores.




En dicha pagina figuran las siguientes areas de navegacion:

_: Si pulsamos aqui, accedemos a la “Pagina principal” de WebCT en

inglés.
- |DRIVieRGIGETbaRa en la que figura:

0 Nuestro nombre completo y la fecha de la sesion.

. _ en los que participamos como usuarios identificados. Aqui, sobre un fondo blanco, nos
encontramos con:

o EI TITULO DE LA ASIGNATURA| , debajo del cual figuran el nombre del "Profesor” y los avisos con las
novedades del curso.

) _: Debajo de la misma figuran sendos listados de enlaces con:

o["Marcadores institucionales'| : El administrador los gestiona.

o["Marcadores personales”| : Los gestionamos nosotros.

2.2. ¢Qué tipo de cursos figuran en "Mis Cursos"?

. |EI Curso o cursos del que somos profesores|: El Curso especifico de nuestra asignatura telematica: es aqui
donde atendemos al grupo de alumnos que tenemos asignado. Accedemos a él como "'Instructores", esto es, con
todas las atribuciones de gestidn, configuracién y personalizacion del curso.

. |EI Curso o cursos del gue somos alumnos |: : El Curso especifico de nuestra asignatura telematica (como
alumno): es aqui donde accedemos al contenido de la asignatura y donde nos comunicamos con el profesor y con
los demés alumnos. Tendremos unas atribuciones limitadas.

2.3. ¢ Como accedo a “Mis Cursos”?

A cada profesor (en el presente curso de WebCT, sera disefiador y alumno) se le proporcionara;
e Ladireccion URL: http://www.webct.unavarra.es
e Un identificador (ID)
e Una contrasefia

Al entrar en “Mis Cursos”, y como disefiador, se vera:
e 1 curso como profesor (Por ej. Instructorl)
e 4 cursos como alumno (Por gj. . Instructor2, . Instructor3, . Instructor4, . Instructor5)

NOTA.: Los ejercicios propuestos en este curso de formacion los hara cada participante en el curso de instructor que se le haya
asignado. Ademas, podra ver como alumno otros 4 cursos que sus comparieros iran modificando como instructores.

2.4. ;Qué es la pagina de "Inicio" de un curso?

La pagina de "Inicio" de un curso es la entrada principal a las herramientas y contenidos del mismo. Es com(n para
toda la comunidad de usuarios del mismo aunque muchas "Opciones..." (configuracién, personalizacion, gestion...),
tanto aqui como en otras paginas del curso, son exclusivas "... del profesor" y no estan a disposicion de nuestros
alumnos, quienes solo pueden "Ver" la pagina.
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En la pagina de "Inicio" y en todas las paginas de un curso podemos ver en nuestro monitor dos zonas estructurales,
la zona de navegacion y la zona de visualizacién y/o configuracion:

. | La zona de navegacion | que dispone a su vez de dos areas especificas dentro de la pantalla

OoEl "Menu de barra", situado horizontalmente en la parte superior del monitor sobre dos bandas de color azul
claro y oscuro respectivamente, cuyas caracteristicas se describen mas adelante.

OEl "MenuU de navegacion”, situado verticalmente a la izquierda de la pantalla sobre un fondo de color gris
azulado, cuyas caracteristicas podemos ver més adelante.

. |La zona de visualizacion y/o configuracion | que ocupa la mayor parte del monitor sobre un fondo blanco por
defecto, y que dispone a su vez de otras dos areas especificas:

OEl area de las "Migas contextuales" se sitla horizontalmente en la parte superior de esta zona y es la peculiar
brajula que tenemos en cada pagina del curso. Sus caracteristicas las veremos mas adelante.

OEl "area principal de visualizacion y/o configuracion™ que ocupa de la parte restante de la de la pantalla. Es
aqui donde vamos a "Ver" y/o a configurar las distintas paginas del curso mediante las "Opciones del profesor".

NOTA: El “area principal” ocupa aproximadamente 5/6 partes de la superficie del monitor con el “Men0 de navegacion” oculto y 4/6
con el mismo desplegado.

2.5. ¢ Qué son los enlaces y botones?

Enlaces y botones son los elementos de los que disponemos para desplazarnos (navegar), interactuar y configurar
las paginas y los contenidos de cada curso.

e |Los enlaces | Son frases, palabras o imagenes que, al pulsarlas, nos llevan a otras paginas del curso o de la Red.

NOTA: Siempre que pasamos con el cursor del ratén sobre un texto o una imagen que esconden un enlace, la “flechita” que sefiala
su posicién se transforma en una “manita” y subraya el nombre del mismo.

e |Los botones [ Son pequefias areas de la pantalla que nos permiten elegir entre varias opciones o activar
comandos del programa cuando pulsamos sobre ellas. En WebCT 4.x nos encontramos con tres tipos de botones:




Aceptar | Botones rectangulares: Recuadros rectangulares que, normalmente, enmarcan
P un texto de color negro sobre un fondo gris.

Botones de radio: pequefios circulos vacios que, al pulsarlos, marcan la
opcion que figura definida a la derecha de los mismos. Son excluyentes por lo
que dentro de un grupo de botones de radio s6lo podemos sefialar una Unica
opcién, quedando descartadas por defecto todas las demas.

& Privado ¢ Publico

Botones de seleccion: pequefias casillas de seleccién vacias que nos permiten
seleccionar una o varias de las opciones que figuran definidas a la derecha de
los mismos. No son excluyentes y nos permiten, por ejemplo, seleccionar uno
0 varios mensajes dentro de un "Foro".

7 Tamafio = Fecha r Hora

2.6. ¢Qué figura en el “Menu de barra™?

Txantiloial3

Wer Opciones del prufesur\

Inicio

El Menu de barra de un curso o asignatura esta situado en la barra horizontal que se muestra en la parte superior del
monitor y figura en todas las paginas del curso. Dispone de dos areas de navegacion diferenciadas por sendas bandas de
color:

. | La banda de color gris azulado |es idéntica para todas las paginas del curso y dispone de tres enlaces con las
siguientes opciones:

0 My WebCT: Pulsandolo nos llevara a la pagina de "MIS CURSOS" en la que figura el listado con todos los
cursos (o asignaturas) en los que participamos, ya sea como profesor o como alumno.

0REANUDAR CURSO: Esta opcion s6lo esta disponible para los alumnos y les permite reanudar el curso en el
lugar en el que lo han dejado en la sesion anterior.

O0MAPA DEL CURSO: Si lo pulsamos nos aparecerd un indice de todas las herramientas y contenidos
disponibles en el curso para nuestros alumnos. Los enlaces que alli figuran nos permiten acceder directamente a
cualquier apartado del mismo.

e |La banda de color azul claro | dispone de dos opciones en forma de pestafia. Los contenidos a los que se tienen
acceso dependen de la pestafia que permanezca activa :

o Ver: Pulsando aqui vemos el area de visualizacién de la pagina en la que nos encontremos tal y como la veran
nuestros alumnos.

0Opciones del profesor: Si activamos ese boton aparecerdn las distintas opciones que tenemos para
configurar/administrar las herramientas, la presentacién y los contenidos de cada pagina del curso.

2.7. ¢ Qué aparece en el Menu de navegacién?

El MenG de Navegacion de WebCT 4.x se encuentra situado sobre una banda vertical de color gris claro a la izquierda
de la pantalla. Este meni nos permite acceder a todas las paginas, opciones de configuracién, herramientas y
contenidos de nuestro curso.

Es accesible desde todas las paginas del mismo y su composicién no varia de una a otra. Su gran ventaja es que nos
permite movernos rapidamente de un apartado a otro del curso, sin tener que pasar por las paginas especificas de cada
grupo de herramientas.

Como profesores encontramos aqui con dos areas de navegacion: Panel de control y Men( del curso.

e  El[“Panel de control”| : Figuran aqui las opciones exclusivas del profesor para la configuracion del curso ("Afadir
pagina o herramienta", "Administrar archivos"”, "Administrar curso”, "Cambiar configuracion" del mismo...) y, por
tanto, no esta a disposicion de nuestros alumnos.
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Programa

Contenid Afiada herramientas al Fersonalizar la Pagina Afiada, descargue, cambie Administre las fichas de Cambie el aspecto v el
ontenidos curso para evaluar a los principal y cambiar el vy organice los archivos del los alumnos vy ayudantes  funcionamiento del curso,

alumnos, comunicarse con contenido del curso. curso, del profesaor. Siga el

ellos v proporcionarles . . progreso de los alumnos,

contenidos del curso, Actualice las vistas de los Administre copias de

Desarrolle contenidos del al'—“'”"“j_s de los Madulos de seguridad del cursa,

curso para los alumnos contenidos del curso. Importe v exporte

con herrarmientas cormo contenido de IMS,

Pragrama y Madulo de Actualizar la vista del alurnnul
contenidos. Agrupe las

contenidos y las

herrarnientas del curso

mediante Pdginas de

organizacién,

Cree contenidos nuevos para el curso con el Centro de disefio de curso.

Centro de disefio de curso S |

e EI[*Menl del curso” : Aqui tenemos todas las paginas y herramientas del curso que estén a disposicion tanto de
los profesores como de los alumnos. Dichas paginas y herramientas se agrupan cuatro grandes apartados
(CONTENIDOS, COMUNICACION, ESTUDIO y EVALUACION), cuya utilizacién se desarrolla en otras
péginas de esta Guia rapida de WebCT 4.1.

Podemos esconder el mend del curso pulsando sobre la fecha de color verde que aparece en el lado izquierdo de la
pantalla. Si mas adelante queremos que aparezca de nuevo, se debe pulsar de nuevo en el icono con la flecha verde
anterior.
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Calendario
Foro de debate aulario¥IRTUAL ikasgelateqgiBIRTUALA
Correo 209
ngra”,-c"a Universidad Pihlica de Havarra
Contenidos Megfarroake Uniberfsifafe Publikoa

TITULO DE LA ASIGNATURA

g = W

Prograrna Contenidos  Calendario
Foro de debate Correo

2.8. ¢Qué son las “Migas contextuales™?

Las Migas contextuales son los rastros que dejamos al navegar dentro de las paginas de un curso. Nos indican siempre
la pagina que estamos viendo en un momento dado y el contexto de la misma o ruta principal que nos permite llegar
hasta alli.




J ¥er \{ Cpciones del profesor \

’VInin::in = Contenidos = Termas (html) = Enlaces de interés

_—1

Estan situadas debajo de las pestafias donde podemos seleccionar la vista de profesor o de alumno, en una pequefia area
horizontal situada en la parte superior de la zona de visualizacion y en ellas encontramos dos lineas de texto con los
siguientes elementos:

. \Las paginas situadas en la ruta principal \ que nos permite llegar hasta alli

. \La pagina concreta del curso \ en la que estamos.

2.9. Ejercicios:

e Entrar a los cursos.
e Navegar por los cursos (como instructor y como alumno).




MODULO 2. PERSONALIZAR UN CURSO. ORGANIZAR LOS ICONOS. CALENDARIO.

1. ¢Cbmo puedo personalizar la presentacién de un curso?

Por personalizar el curso se entiende configurar la presentacion del mismo tal y como sera vista por nuestros alumnos
cuando entren en él.

Reanudar curso

Mapa dal curso

Txantiloiad3
T eonal do chntrol Ver Opciones del profesor
¥ Mend del curso Inicio
Inicio Acciones
Calendario (% indica que s necesaria una
Foro de debate seleccidn en el marco principal,
SOrERD aulario¥IRTUAL ikasgelategisIRTuaLA e = =
Programa Utilizar asistente Inicio
Contenid . : Pty
QIEHILEs Universidad Fihlica de Navarra Opciones: Enlaces
RMafarroako Uniberisifate Publitoa
P | Afiadir pag/herram
c
TITULO DE LA ASIGNATURA G Editar
s % Borrar
g [ 3% Ocultar
c R o e -
Programa Contenidos Calendaria = z ST
9 {% Especificar criterios de visibilidad
l 3 3% Mover atrds
O " o] @ % Maver adelante
& o erAel e pE— {% Mover a pigina de Urganizaciénl
i . s R o . | % Mover al Mend del cursol
Para afiadir texto a este drea de la pdgina, haga clic en Afadir bloque de texto inferior

(% Copiar en Mend del curso|

Opciones: Blogues de texto

Afadir bloque de texto super\or‘

Afiadir blogue de texto inferiurl

(% Editar
% Borrar
3% Mover arriba
(% Mover abajo

Personalizar

Maodificar presentacian

Personalizar colores de la pa’ginal

Mnd.ific:anfa.ﬁadir irmagen de fondol

Modificar/afiadir imagen de titularl

Dicha personalizacion nos permite modificar el color de fondo de las paginas, afiadir y eliminar iconos del area de

visualizacion principal, modificar el aspecto y ordenacion de los mismos, introducir titulares y textos explicativos en
cada pagina del curso, etc.

Situacidn de partida

Estas dentro de tu Curso.

Pasos a seguir

1.

En el "Panel de control” del "Menu de navegacién” de la izquierda pulsa el enlace que lleva como titulo
"Conf. Curso".

2. En la pantalla que ahora tienes delante aparece un formulario cuyas dos primeras casillas (olvidate de todas

las demas) figuran a la derecha del "Nombre del profesor" y los "Apellidos del profesor": Escribe en ellas
tu nombre y apellidos respectivamente.

Pulsa el boton " Actualizar " que figura debajo y ya esta. Desde ahora tu nombre aparecera reflejado como
"Profesor" debajo del de la asignatura en la lista de "Mis Cursos".

Para volver al "Inicio" del curso, pulsa el enlace homénimo situado tanto en el "Menu de navegacion" como
en el &rea de las migas contextuales de esta pagina del curso.
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2. Organizacion de los iconos
Se pueden organizar los iconos dentro de un curso:
e renombrandolos
e cambiando el icono
e estableciendo una jerarquia
e efc.

Situacidn de partida

Estas dentro de tu Curso, en la pagina de Inicio.

Pasos a seguir

1. Seleccionar "Opciones del Profesor" en la pestafia superior

2. En la pantalla que ahora tienes delante aparecen todos los iconos actuales del curso. Se pueden modificar.
Ademaés se pueden afiadir mas iconos o paginas o herramientas (Afadir p4gina o herramienta).

yirebCT  Reanudar
Txantiloia03

Panel de control Wer Opciones del profesor
[¥ Menu del curso Inicio
Inicio Acciones
Calendario (% indica que es necesaria una
Fora de debate seleccidn en el marca principal,
Corren aulario ¥IRTUAL ikasgelategisIrRTuaLA no . .
Programa 00 ™ Utilizar asistente Inicio
Contenid
eizmidss Universigad Piblica de Nayama Opciones: Enlaces
Nafarroako Unibarisitate Publikoa
, afadir pig/herram
I
TITULO DE LA ASIGNATURA % Editar
-’?/. % Borrar
| 4 % Ocultar
Lo} . e} o] "
& - |3 mostrar|
P Contenid Calend
rearama orendes elendans G Especificar criterios de visibilidad
l 3 % Mover atrds
Lo 7 o @ % Mover adslante
e 7 n
e — Maover a pagina de urgamzaclon‘
%M | Mend del
Para afisdir texto a este drea de | pagina, haga dic =n ARadir bloque de texta inferior, e —

Opciones: Bloques de texto
Afadir bloque de texto superior
Afiadir blogue de texto inferiar
% Editar
% Borrar
% Mover arriba
3% Mover abajo

Personalizar

Maodificar presentacian

Parsonalizar colares de la pagina |

Madificar/afiadir imagen de fondo|

Modificar/afiadir imagen ds titular

3. Calendario

3.1. ¢Para qué puedo utilizar el “Calendario?

El “Calendario” es la herramienta que permite programar los acontecimientos temporales mas significativos del curso:

e Qué secuencia u ordenacién temporal se les propone para estudiar la asignatura (p.ej.: el tema de la semana
es...).

e Cuando estaremos a su disposicion para hablar en un Foro o una Charla.
e Qué dia deben entregar sus trabajos o realizar las practicas si las hay.

Qué eventos significativos, relacionados con nuestra materia (exposiciones, noticias, etc.), han tenido o van a
tener lugar.

e Quédia, aque horay en que lugar se van a realizar las pruebas presenciales.
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Este curso no tiene por fin formar en métodos docentes orientados a internet, pues entre otras razones, la
experiencia del profesor universitario le indica como ha de enfocar el programa de su asignatura. Ahora bien, y
como recomendacién, este apartado si puede ser Gtil como agenda destinada a recoger la programacion para

desarrollar eficazmente el curso, independientemente de la secuencia temporal que se decida seguir en el
mismo.

3.2. (Como puedo poner una cita en el "Calendario"?

Situacion de partida

Estas en la pagina de "Inicio" de un curso.

Pasos a seguir

1. En el "Menu del curso” pulsa "Calendario”. En el area de visualizacién del monitor aparece un calendario
del mes en curso con el dia en el que estamos remarcado sobre un fondo de color amarillento.
2. Si la cita que quieres poner corresponde a ese mes, pulsa el enlace que figura asociado al *'n° de dicho dia
para seleccionarlo. Si es del mes posterior, haces lo propio después de pulsar donde pone "mes siguiente"
(recuadro de color grisaceo situado en la parte superior del calendario, justo debajo de la miga contextual).

W CT  Reanudar curso

salida Ayuda

Txantiloials
Panel de control Ver Opciones del profesor
¥ Mend del curso Inicio = Calendario
Inicio H i
Calendario Octubre 2004 © | Mes anter\orl Mes proxlrnol
Foro de debate .
Corren Acciones
Programa n : " . T P T
Contenidos ~ Utilizar asistente Calendario @ |Editar cnnflguracmnl Importar Entradasl Eliminar entradas piblicas | |Borrar todas del curso
Fecha:IQ‘:‘“—"’"e =1 [zo04 =] Aceptar Afiadir entradal Recopilar Entradasl
Para ver el programa diario, editarlo o afiadirle entradas, haga clic en un enlace de fecha.
Domingo Lunes Martes Miércoles Jueves ¥iernes Sabado
1 2
Wer
semana
3 4 5 6 7 8 9
Ver
sermana
10 11 1z 13 14 15 16
Ver
sermana /
17 18 19 20 - Hoy 21 2z 23
Wer
Semana
24 25 26 27 28 29 30
Wer
semana
31
Ver
sermana
MNota: Todas 135 entradas orivadas estdn en cursiva

3. Ahora aparece una pantalla con la hoja correspondiente al dia seleccionado (ver imagen inferior). Para
introducir en el una nota o cita pulsa el botén "Afadir entrada".

T Reanudar curso Mapa

Txantiloia0d

| TR wer \| Opciones del profesor

% beni del cursa | Inicio > Calendaris > Ver semans > Ver s
Inicio
Calendario Hoy: Jugves, Octubre 28, 2004 Dia anterior| Dia siguiente ersemana) Vermes
Foro de debate
Corren Acciones
Programa 8
Contenides " Utilizar asistente Calendario Editar configuracién| |Importar entradas| |Eliminar entradas piblicas| |Borrar todas del curso
/ Aadir entrada
—

Nota: Todas las entradas privadas estén en cursiva,
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4. En el formulario que aparece ahora en el monitor (ver imagen superior), tienes que rellenar los siguientes
campos:

a. "Resumen": Descripcion breve (no mas de 5-7 palabras) del evento que quieres anunciar: lo que pongas
se vera luego en el calendario mensual.

b. "Detalle"; Escribe los datos més significativos del evento anunciado y/o redacta un breve comentario
sobre el mismo.

c. "Nivel de acceso": En los botones de radio escoge si es "Privado” (s6lo ti puedes ver lo que pones
aqui) o "Publico" (estara a la vista de tus alumnos). Puedes jugar con esta opcidn, escribiendo algunas
citas privadas que, cuando lo consideres oportuno, puedes convertir en pablicas.

Reanudar

Txantiloiad3
|lPanel de control Ver DOpciones del profesor
[¥ Mend del curso Inicio = Calendario > Wer sermana = Ver dia = Afiadir entrada al calendario
Inicio Afiadir entrada al calendario
Calendario
Foro de debate Fecha: [octubre =] [20=] [z004 =]
Correo . .
Programa Resurnen: Il
Contenidos s Ihttp:,//
Enlace interna: INingunu -I
Detalle: ;I
[
Hora de inicio: I-- - I-- -
Hora de finalizacian: I-- - I-- -
Hivel de acceso: ' privads " pablica
Afiadir| Cancelar
*Carmpos obligatorios,

5. Pulsa el boton "Afadir" y en tu pantalla aparecera una hoja con los eventos anunciados para ese dia
precedidos por un botén de radio: dicho botén te permite seleccionarlos de uno en uno para "Editar"
(modificar) o "Borrar" el evento seleccionado. Si lo que quieres es borrar todas las citas de ese dia pulsa
"Reiniciar".

6. Pulsa el enlace donde figura "ver Mes" y el "Resumen" del evento que has anunciado figurara reflejado en el
calendario mensual (en cursiva si es privado y normal si es pablico).

3.3. (Como pongo un enlace en una cita o evento del "Calendario"?

Los enlaces en el "Calendario" son muy Utiles tanto para llevar a nuestros alumnos a una "URL" o pagina de la Red en
la que figuren mayores detalles sobre los eventos anunciados, como para dirigirles mediante un "Enlace interno" hacia
una pégina concreta del "Mddulo de contenidos"” del curso (por ejemplo con el tema correspondiente a una semana
determinada).

Situacioén de partida
Estas en el formulario que figura después de pulsar "Afiadir entrada” y has definido en el mismo los
campos correspondientes a "Resumen”, "Detalle” y "Nivel de acceso™ como hemos visto mas arriba.
Tienes ahora dos opciones excluyentes (sélo puedes elegir una de ellas):
1. Afadir una "URL" (cualquier direccion en la Red).
2. Afadir un "Enlace interno".
Afadir una "URL"

Anadir un ""Enlace interno"*

1. En el campo "URL" tienes que escribir o Pegar la
"Direccion” concreta de una pagina de la Red. Si lo
haces manualmente, tienes que escribir completa
dicha "Direccion" (por ejemplo
"http://www.unavarra.es" sin las comillas). Siempre
es mejor pegarla, pero para ello tienes que
capturarla previamente.

Para capturar una URL tienes que hacer los
siguiente:
a. Coloca el cursor sobre un enlace cualquiera
de la pagina que tienes delante (por ejemplo
sobre alguno de los que hay en el "Menu de

1. Pulsa sobre una zona cualquiera del recuadro
rectangular que figura a la derecha del campo
"Enlace interno". Aparece una lista con el indice
del "Modulo de contenidos", busca el que te
interesa referenciar, lo marcas pulsando sobre el
mismo y ya esta..

2. Sigue los pasos 5° y 6° que hemos visto en la tarea

anterior.
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navegacion").

b. Pinchalo con el botén derecho del ratén vy,
en el men( que aparece entonces, pulsa la
opcion "Abrir en una ventana nueva".

c. Olvidate del contenido de la nueva ventana
(puede que figure algo asi como "No se
puede mostrar la pagina") y busca en tus
"Favoritos” (Explorer) o "Marcadores"
(Netscape) la pagina de la Red a la que
quieres llevar a tus alumnos. Pinchala para
gue se muestre en la "ventana nueva".

d. Lleva el cursor del raton hasta el recuadro
en el que figura la "Direccion" y marcala
pulsando una vez sobre la misma con el
botoén izquierdo del raton.

e. Sin moverlo de alli, pulsa el boton derecho
del ratén y activa la opcién "Copiar"; ahora
ya has capturado la URL en el
"Portapapeles” de tu ordenador y puedes
"Cerrar”, si quieres, la nueva ventana
abierta para ello.

f.Estds de regreso en el formulario del
"Calendario", colocas el cursor en el campo
"URL", borras lo que alli figura ("http://"),
pulsas el boton derecho del ratén y activas
la opcién "Pegar": la "Direccion” capturada
aparecera alli.

2. Sigue los pasos 5° y 6° que hemos visto en la tarea
anterior.

Ejercicios:

Personalizar el curso.
Organizar los iconos.

Crear entradas en el calendario.
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MODULO 3. INTRODUCCION DE CONTENIDOS.

1. Introduccién

Para introducir materiales en nuestros cursos (textos, resimenes, esquemas, graficos, ...), la opcién mas sencilla es
hacerlo a través de los “Archivos adjuntos” a los mensajes de los “Foros de debate”. WebCT dispone, sin embargo, de
una herramienta especifica para realizar esta tarea en el “Modulo de Contenidos” del curso.

Dicha herramienta, concebida fundamentalmente para el volcado de archivos en el formato HTML (HyperText
Markup Languaje = Lenguaje de Marcas Hipertextuales) caracteristico de la mayoria de las paginas Web, también nos
permite introducir asimismo ficheros en otros formatos que luego pueden ser visualizados por nuestros alumnos con su

navegador si tienen instalada en su ordenador la aplicacién informatica adecuada para ello (como Word para archivos
"* .doc", Acrobat Reader para "*.pdf", Block de Notas 6 Vi para "*.txt", etc.).

Aunque lo ideal seria utilizar para esta tarea archivos HTML ("*.html" é "*.htm"), la generacion de los mismos exige
el conocimiento de una serie de nociones basicas del lenguaje HTML o el empleo de un programa informético
especifico para su edicion (como MS Front Page, Composser, Contribute, CourseGenie), algunos de ellos distribuidos
gratuitamente junto con los dos navegadores mas utilizados, IExplorer y Netscape Navigator.

Es frecuente, sin embargo, que muchos de nosotros tengamos ya elaborados algunos archivos con materiales en otros
formatos (los "*.doc" son sin ninguna duda los mas frecuentes) para entregar impresos a los alumnos de nuestras clases

presenciales. Con las herramientas del Mdédulo de Contenidos podemos también distribuirlos facilmente a nuestros
alumnos telematicos.

NOTA. Debemos de hacer aqui una observacion muy importante antes de seguir adelante: el tamafio de los archivos que "bajemos”
al "Mddulo de contenidos", si bien no esta sujeto a ninguna limitacion, no debe ser muy grande para facilitar su visualizacion y/o
descarga reduciendo asi el tiempo muerto que nuestros alumnos deben permanecer delante de la pantalla de su ordenador. En
principio podemos considerar que los 300 KB por archivo debe ser un limite que deberemos traspasar lo menos posible. Lo 6ptimo
es trabajar con archivos de menos de 100 KBy lo ideal seria que su tamafio fuera inferior a los 50 KB.

2. Administrador de Archivos o File Manager

Si tenemos materiales en ficheros que queremos colgar de nuestro curso en WebCT, lo primero que tenemos que hacer

es cargar estos ficheros. Para ello se utiliza el administrador de archivos (que es como un explorador de Windows pero
maés completo).

Al pulsar la opcién "Administrar Archivos" (recordemos, se pulsa en el boton de la parte superior izquierda “Panel de
Control” y acto seguido en “Admin. Archivos”, aparece una ventana de trabajo parecida a la siguiente:

Txantiloia03d

pansl de control | ver *| Opciones del profesor

¥ Mend del curso Inicio > Panel de control basico = Admin. archivos

Inicio Carpstas y archivos . . . Acciones
Calondaria Haga dlic en una de las carpstas que sparscen en la parts inferior para ver las srchivas que contisne. £ (el 6 o8 Deessesin uaD
Foro de debate . . seleccign en el marco principal.
Carren Mastrar informacién del archivo: ® Tamafia M Facha P Tiempo [Actualizar| % indica que se permiten varias
Programa Nombre Tamafio (bytes) Fecha Tiempo selecciones,
Contenidos

[ Eis archivos

I 1G] Bleoursabuilds jpa

Opciones: Archivos
5512 Octubre 1, 2004 2:23pm Crear archiva
[mlY @Gomuruﬁpo_ﬁ\mguf 10407 Octubrs 4, 2004 9:2Zam = Editar
7 Q) Blirnplementar herramienta c0.doc 60416 Octubre 8, 2004 1:33pm TF# Barrar
O gl @Intmductmn.htm\ 623 Octubre 1, 2004 2:23pm 'Tﬂ-(:npiar

M Oiconos T Maver
7 O archivos de webcT [ Cambiar nombre |
e Camprimir
% Descomprimir
Cargar
[ Descargar
T Convertir caracteres
Opciones: Carpetas

Crear carpeta
= Borrar
% cambiar nombre
% Comprimir
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Esta ventana y sus controles posibilitan la copia, el traslado, el cambio de nombre, el borrado, el cambio de orden en la
lista, la compresion y descompresion, la edicion, la creacidn, la carga desde el exterior, y la descarga sobre la maquina
desde la que trabaja de ficheros. Asi mismo, permite la creacion, la destruccién, el cambio de nombre de directorios.

3. ¢Como puedo afiadir un archivo al ""Médulo de Contenidos' del curso?

Para introducir contenidos en nuestros cursos lo que primero tenemos que hacer es cargar en el servidor del curso los
archivos en los que figuran los mismos.

Dicha operacién podemos realizarla previamente con la opcién "Administrar archivos" que figura en el "Panel de
control” del "Men0 de navegacién" como hemos visto, pero también puede ejecutarse desde las "Opciones del
profesor" disponibles en "Mddulo de contenidos" que figura en el "Menu del curso” del "Men( de navegacion”. Por
ser mas sencilla esta Ultima opcidn, es la que aqui desarrollaremos.

bCT Resnudsr curso  Mapa dal curso robar navegador  Salida  Ayuda
Txantiloiald

Panelldercontral ver Opciones del profesor
¥ Meni del curso Inicio = Contenidos = Temas (html)
Imieo | Tabla de contenidos T IEhES ”
Calendario Para editar una pdgina de contenidos, haga clic en &l titulo de |a pdgina, Consejo; Seleccions un elermento de la tabla de contenidos antes de afiadir indica que &5 necesaria una seleceidn el
Roligienss una cabecera, un archive o un examen, ¥ éstos se afiadirdn directamente debajo del elemento seleccionada, &l marca principal.

arreo

. . B q 3

Emgtmmda 1, 7 Documenta sin thula tArchive: Intraduction.html) “ Utilizar asistente Médulo de

antenidos

contenidos

Dpciones: Madulo de contenidos

Actualizar la vista del alumno

Editar configuracién del Modulo de‘

contenidos

Opciones: Tabla de contenidos
\ Afiadir cabecera
Afladir archivos
Crear y editar archivo HTHL
Afiadir examen
Editar titulos
3% Borrar
Organizar
% Sangrar elemento: |Mas = Acepta

% Mover elemento arriba: m Aceptar|

% Mover elementa abajo: |1 =] |aceptar

Personalizar

Parsonalizar colores ds la pagina|

Modificar/afiadir imagen de fonds|

Modificar/afiadir imagen de titular

Editar/afiadir blogue de texto superior|

Editar/afiadir blogue de texto inferior

Situacion de partida
Estéas dentro del curso en el quieres introducir los archivos con los materiales para tus alumnos.
Pasos a seguir
1. Busca la opcion "Médulo de Contenidos" que figura en el "Menu de navegacion" y pulsala.
2. En la pantalla que ahora tienes delante, pincha la pestafia correspondiente a las "Opciones del profesor" que
figura en el menu de la parte superior.
3. En la columna que figura ahora a la derecha de la pantalla busca la seccion "Tabla de Contenidos" y
selecciona la opcidn "Afiadir archivos"” que figura debajo. Automaticamente saldra un formulario .

Panel de control Opcicnes del profesor

[¥ Mend del cursa Inicia > Contenidas > Temas (html) = Afiadir archivos
Inicio Afiadir archivas

Los archives ubicados en las carpeta Mis archivas de Administrar archivos se muestran en el siguiente cuadra de seleceién. Puede
Calendaria P g
Foro te debate mostrar sélo archivas HTML o tados los archives. Para afiadir archivos que se muestren en el cuadro de seleccian, haga dic en las
Corren nombres de archive correspondientes v, luega, en Afadir. Para afiadir archives 2l cusdro de seleccidn o para cargar nuevas
Framene archivos, haga olic en Seleccionar,
Contenidos

@ Mostrar sélo los archivos HTML de la carpeta Mis archives
€ Mostrar tados los archivas de la carpeta Mis archivas
Nombre de archivas:

Afiadir| [Seleccionar| [Cancelar
* El archivo existe ya en este Médulo de contenidos.
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En el formulario que ahora tienes delante, pincha el botdn "Seleccionar™ (ver imagen superior) . Aparecera en tu
pantalla una nueva ventana del navegador, mas pequefia, en la que tienes que hacer lo siguiente:
a. Seleccionar el archivo de tu ordenador que quieres copiar en el servidor:

e Pulsa el boton "Examinar”.

e Busca ahora el archivo en las carpetas o directorios de tu ordenador y lo seleccionas pulsando
primero sobre su nombre y, luego, sobre el boton "Abrir".

e En la casilla correspondiente a "Cargar en" elige el directorio del Curso en el que deseas guardar el
archivo (por defecto se cargan en "Mis archivos"), pulsa el botén "Afiadir seleccionados” y ya
esta.

Explorador de archivos

Seleccione un archivo, Consejo: Para ver un archivo, haga clic en q,,
=i el archivo que necesita no aparece en la lista, cdrguelo primero v, a continuacidn, seleccidnelo,

Nombre Tamaiio {bytes) Fecha Tiempo
X Mis archivos
- gl @COUI’SEbU“dS.ng 5512 Octubre 1, 2004 2:23pm
O gl |aGoiburuTipo_.ﬁmi.gh‘ 10407 Octubre 4, 2004 9:2Zam
- gl |all‘nplen‘nentar herrarmienta CO.doc 60416 Octubre 8, 2004 1:33pm
- gl |aIntrot:luu:,tion.htrnl 623 Octubre 1, 2004 2:23pm
chunus

(O archivos de webCT

Cargar archive | Para afiadir un archivo desde el ordenador seleccidnelo, elija una carpeta de la lista desplegable v, a continuacidn,
haga clic en Cargar. Seleccidnelo en la lista v haga clic en Afadir seleccionados. Segin el tamafio del archivo v la conexidn de red, este

proceso puede tardar varios minutos, )
Mombre de archivo: I Examinar. .. | <J_
, 0
Cargar en: IMis archivos vl Cargar
30 :
Afiadir seleccionados| Cerrar| : Ayuda|

b. Seleccionar el archivo ya cargado en el servidor para agregarlo al "Maédulo de Contenidos":
e En el arbol de carpetas y archivos del servidor, que figura en la parte inferior de la ventana, pulsa
sobre la carpeta o directorio en la que has cargado el archivo y seleccionalo.
e Pincha el botdon "Afadir" que figura debajo del recuadro para incorporarlo al "Mddulo de
Contenidos".

4. ¢Cbémo le pongo un titulo al archivo que he afiadido al ""Mddulo de Contenidos' del curso para que lo
visualicen los alumnos?

En el "Mddulo de Contenidos" figura ahora, a la izquierda del &rea de visualizacion de la pantalla, el archivo que
hemos afiadido "Sin titulo": debemos de ponerle uno para orientar a nuestros alumnos sobre su contenido.

Situacién de partida

Estas dentro del curso en la pagina del "Mddulo de Contenidos" y has activado las "Opciones del
profesor" para la gestion de la misma.

Pasos a seguir
1. En la"Tabla de contenidos" selecciona "Editar titulos".
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ST Reanudar o

Salida  Ayuda
Texantiloia03

| [Panel de cantrol ver ™ Opciones del profesor

w Meni del curso Inicio > Contenidos = Termnas (html)
Inicio Tabla de contenidos Acclones 5
Calendario Para editar una pagina de contenidos, haga clic en el titulo de la pagina, Consejo: Seleccione un indica que &5 necesaria una selsceién
Foro de debate elemento de la tabla de contenidos antes de afiadir una cabecera, un archivo o un examen, y éstas se el maree principal.

Carrea afiadiran directamente debajo del elemento seleccionadao. 0 N

Programa “ utilizar asistente Mddulo de
Contenidos 1. 0 Documento sin titulo (Archive: Introduction.html) contenidos

Opciones: Médulo de contenidos

Actualizar |a vista del alumno |

Editar configuracisn del Modulo ds |
Eontenidas |
Opciones: Tabla de contenidos
Afiadir cabecera
Afiadir archivos
Crear ¥ editar archiva HTML
Afiadir examen
—»  [cditer tituios
% Borrar
Organizar
% Sangrar elemento: | M3z = Acept.
G Mover elemento arriba: [ =] [Aceptd
G Mover elemento sbajo: [1 =] [Acepta

Personalizar

Psrsanalizar colarss de 1a pagina

Modificar/afiadir imagen de fonda |

Modificar/afiadir imagen de titular |

Editar/afiadir blogue de texto superior |

Editar/afiadir blogue de texto inferior|

2. En el area de visualizacion aparece ahora una pantalla con las casillas de un formulario en las que figuran los
titulos de los archivos afiadidos a la "Tabla de Contenidos”. Busca la casilla en la que aparece "Sin titulo" el

archivo que has afiadido, borra dicha expresion y escribe el titulo que deseas que vean tus alumnos. Tambien
servira para poder modificar titluos escritos con anterioridad.
3. Pulsa el bot6n "Actualizar".

,CT  Reanudar curse  Mapa del curse

Comprobar navegador  Salida  Ayuda

¥ Menid del curso Inicio = Contenidos = Temas (html) = Editar titulos de paginas de contenidos

Inicio Editar titulos de pdainas de contenidos

Calendario = .

Foro de debate 1. INﬂl""h”E elegido para el archivol {Archivo: Introduction html}
Correa

Programa

Contenidos Actualizar| | Cancelar

/

4. Ahora tienes que "actualizar la vista del alumno". Para ello pulsa el enlace correspondiente que figura en la
parte superior de la columna de la derecha y haz lo siguiente:

a. Selecciona el "tipo de actualizacién™: te recomendamos que selecciones el botén de radio
correspondiente a la opcién "Actualizar curso entero.
b. Pulsa el botén "Actualizar".

c. En la nueva pantalla que aparece ahora pincha el enlace "Volver a Mddulo de contenidos" y ya esta.

| [Panel de control ver Opciones del profesor

¥ Mena del curso Inicio > Contenidos > Temas (html}

Iniciz Tabla de contenidas Acciones 4
Calendario Para editar una pagina de contenidos, haga clic en el titulo de la pagina indica que s necesaria una seleccid
Foro de debate Consejo: Selsctions un elermento de la tabla de contenidas antss de afiadir el mareo principal.

corren una cabecera, un archivo o un examen, ¥ éstos se afiadirdn directamente O N .

Programa debajo del elermento seleccionsdo. ~ Utilizar asistente Mddulo de
ConfEritos contenidos

1. © nombre elegido para el archivo (Archivo: Introduction.htrl)

Opciones: Médulo de contenidos

' actualizar la wista del alumno

Editar configuracian del Madulo de
Eontenidos|
Opciones: Tabla de contenidos
Afiadir cabecera
Afiadir archivas
Crear y editar archivo HTML
afiadir examen

Editar titulos |
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5. Ejercicios:
e Investigar los ficheros que el sistema pone a su disposicion en el directorio Archivos de WebCT.

o Crear en el directorio Mis Archivos un subdirectorio con el nombre formado por la primera inicial de su nombre
seguida de su primer apellido.

e Cargar en dicho directorio algun fichero que se encuentre en su computadora.

e Cargar en su computadora algun fichero del curso.

e Cargar los ficheros para contenidos (formato HTML) en un directorio nuevo "contenidos".
e Crear contenidos a partir de estos ficheros.
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MODULO 4. HERRAMIENTAS DE COMUNICACION.

1. El“Correo” electrénico del curso

El “Correo” es una herramienta de comunicacion personal. Sélo el remitente y el destinatario (o los destinatarios) de
un mensaje pueden leer su contenido o acceder a los “Archivos adjuntos” al mismo.

Su utilizacion se recomienda para tratar cuestiones privadas, pero se desaconseja para “asuntos” (dudas, consultas,
comentarios, citas...) de interés general. Tales cuestiones son preferibles remitirlas a los “Foros de debate” para que
sean accesibles a todos los participantes en el Curso. Su ventaja es que nos evita utilizar nuestra propia aplicacién de
correo electrénico (Eudora, Outlook, Entourage, etc.) y nos permite vincular directamente la correspondencia al curso.

1.1. ;Como accedo al “Correo” de “Mis Cursos™?

Situacion de partida

1. Has entrado en el curso
2. Estas en la pagina de "Inicio" del curso
3. Ahora tienes dos opciones:
a. Acceder desde el “Menu de navegacién”
b. Acceder desde el icono “COMUNICACION”.

Acceder desde el “Menu de navegacion” Acceder desde el icono “COMUNICACION”

" " " . 2. En la parte central de la pantalla pulsa sobre el
1. Busca la palabra "Correo" en el "Menu de - p " P P
S . , icono "'Correo"".
navegacion” de la izquierda y pulsala.

T Reanudar curso Mapa del curso Cornprobar navegador

Txantiloiad3

panel de control| I Yer \l Opciones del profesor
¥ Mend del curso Inicio = Correo
Inicio Correo Acciones
Calendario ] (ﬁ- in_dica que es necesaria una seleccion
(F:Dorror_:; debate Mensaje nuev0| : Buscar‘ Configuracidn de mensajes principal.
Program No tiene mensajes nuevos en su Bandeja de entrada, Opciones: Carpetas
CamiEmiis Carpeta No leidos Total Crear carpeta
' Bandeja de entrada a 0 (% Cambiar nombre de carpeta:
" Bandeja de salida 0 i] €5 B e
' Borrador i 0
Dpciones: Mensajes
Todo ] 1}

Borrar mensajes de correo de la carpet.

(% Borrar mensajes

Borrar mensajes de correo de todas las

Borrar todos los mensajesl

1.2. ¢Cbémo envio un nuevo mensaje a un alumno o a varios alumnos?

Situacioén de partida
Estas dentro del curso.
En el "Menu de navegacion” has pulsado sobre la palabra "Correo".

Pasos a seguir
1. En la pagina que aparece en el area de visualizacion pulsa sobre "Mensaje de correo nuevo" y aparecera en
tu pantalla una nueva ventana mas pequefia.
2. Ahora tienes que elegir el destinatario o los destinatarios "Para” tu mensaje:
a. Para elegir un unico destinatario:
e Pulsa el botén "Seleccionar” para que aparezca una nueva ventana ain mas pequefia en la que
figura la lista de usuarios del Curso.
e Pulsa en dicha lista de usuarios sobre el nombre del destinatario. Dicho nombre quedara resaltado.
e Pulsa sobre el botén " Seleccionar”.
b. Para seleccionar a varios destinatarios que figuren de forma consecutiva en la lista, lo que nos
permite enviar un correo a todos los usuarios, desde el primero hasta el dltimo:
o Dentro de la lista pulsa y mantén pulsada la tecla "Mayusculas" (la que permite escribir una Gnica
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mayuscula y que no hay que confundir con la tecla "Blog Mayus").
Pulsa sobre el nombre del primer usuario.
Pulsa sobre el nombre del ultimo usuario.
Todos los nombres intermedios quedaran resaltados.
Suelta la tecla "Mayusculas".
Pulsa el boton " Seleccionar ".
Para seleccionar a varios destinatarios gue no figuran de forma consecutiva en la lista:
Pulsa y mantén pulsada la tecla "Ctrl" (Control), suele estar a ambos lados de la barra espaciadora.
Pulsa sobre cada uno de los destinatarios.
e Todos los nombres seleccionados quedaran resaltados.
e Suelta la tecla "Ctrl".
e Pulsa el boton " Seleccionar ".
3. Escribe el "Asunto" del mensaje.
a. [{0JO! Es importante que procures resumir aqui de la forma més exacta y breve posible el contenido
del mensaje]
4. Redacta el mensaje.
a. [NOTA: Te recomendamos que procures separar parrafos y lineas sueltas a doble espacio pulsando dos
veces sobre la tecla de "Cambio de carro” ("Enter" 6 "Return") para facilitar su visualizacion.]
5. Pulsa el botdn "Enviar" Si te falta introducir algn dato o, por cualquier otra causa, ain no deseas enviar el
mensaje, puedes salvar lo que has redactado pulsando el botén "Guardar borrador".

Mensaje nuewvo

Para: I Seleccmnar...l Pegar|
registros
Asunta: |
Mensaje: ;l
[~
Altura del drea de edician: I:‘-2 :‘* Redimensionar| : o Mo ajustar texto / O Ajustar texto

Editor de HTML| | Ecuacién: ICVEBr 2cuacidn j‘ Editor de ecuaciones
Archivos l— Evami | : i :
adjuntos: I oo ¢ | adjuntar archiva|

Mo hay ningdn archivo adjunta.

Enviar| \ista preliminarl Cancelar| : Guardarborradorl

1.3. {Como adjunto uno o varios ficheros a un mensaje?

Situacidn de partida

Estas en la ventana de redaccion del "Correo" y has escrito tu mensaje como hemos visto mas arriba.

Quieres "Adjuntar” (attach) un fichero a su destinatario. Dicho fichero puede corresponder al de cualquier
aplicacion (texto de World, hoja de calculo de excel, etc...) y tener cualquier extension (*.doc, *.xls, *.gif, *.htm,
*.jpg, *.rtf, *.txt, *.zip, etc.).

Pasos a seguir

1. Pulsa el botdn "Examinar" situado en la parte inferior.
2. Aparece en tu pantalla una ventana o cuadro de dialogo de tu Sistema Operativo para "Elegir Archivo™:
a. Busca en las carpetas (0 directorios) de tu ordenador el archivo que deseas adjuntar.
b. Pulsa sobre él y quedara remarcado.
c. Pulsa él botén "Abrir".
d. Se cerrara la ventana o cuadro de dialogo y aparecera la direccién (o ruta) en tu ordenador del fichero
que deseas adjuntar.
3. Pulsa sobre el boton "Adjuntar Archivo" para que dicho archivo pase desde tu ordenador al del servidor de
WebCT.
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a. [SUGERENCIA: La duracién de esta operacion de "carga" dependerd del tamafio del archivo que
hayas adjuntado. Procura no adjuntar archivos o ficheros demasiado "grandes”, aunque siempre
puedes "reducir" su tamafo utilizando algin programa "“compresor de archivos" que lo reducen
significativamente y disminuyen el tiempo de "carga"]

4. Finalizado el proceso de "carga"”, el nombre del archivo aparecera debajo del botén "Adjuntar”.

a. [NOTA: Te recomendamos que procures separar parrafos y lineas sueltas a doble espacio pulsando dos
veces sobre la tecla de "Cambio de carro” ("Enter" 6 "Return") para facilitar su visualizacion.]

5. Si quieres "Adjuntar mas archivos dentro del mismo mensaje”, repite los pasos 1°, 2° y 3° para cada uno de
ellos.
6. Si deseas anular la orden de "Adjuntar archivo" y borrar el fichero del servidor:

a. Pulsa sobre la casilla o botén de seleccién que hay a la izquierda del nombre del archivo para que
aparezca alli una "marca de chequeo" (dicha marca desaparecera si volvemos a pulsar sobre ella).

b. Repite esta operacion de "marcado” para cada uno de los archivos cargados en el servidor que quieras
quitar de tu mensaje.

c. Pulsa el botén "Borrar" y dicho fichero o ficheros seran eliminados de tu mensaje.

7. Tu mensaje ya esta redactado y contiene uno o varios archivos adjuntos. Ya puedes mandarlo a su destinatario
pulsando sobre el botén "Enviar”.

2. Los “Foros de debate” del curso

Los "Foros" son areas de debate publico, algo asi como un tablén de anuncios, y constituyen la principal
herramienta de comunicacion y debate de un curso.

Todos los participantes en un "Foro" especifico pueden leer y responder los mensajes remitidos al mismo.

Texantiloiadd

|/'Panel de control Ver Dpciones del profesor

}I- Mend del curso - »|  Inicio = Foro de debate

Foro de debate

Acciones
) ||_-4- indica que es necesaria una seleccidn en el marco principal.
Mensaje nuevo‘ H Buscarl Configuracidn de foros teméaticos I indica que se permiten variss selecciones.

Haga clic en un nombre de foro temético para ver sus mensajes, 1;’,&\ Utilizar asistente Foro de debate

I” Foro teméatico Mo Total Privada Anénimo Blogueado  Opciones
leidos
i Crear foro tematico
[ Principal 0 0 r - |l
[ Contenidos 0 0 O O O S Cambiar nombre de foro tematico: Aceptar
Todo 0 i} Actualizar "r Borrar foro temdtico
Borrar todos los mensajes del foro terndtico seleccionado,
'F# Borrar mensajes
Organizar

% Mover elemento arriba: l:l Aceptar
% Mover elemento abajo: IE Aceptar

2.1. ;Como accedo a los "Foros de debate" de un curso?
Situacién de partida

Has entrado en el curso

Pasos a seguir

1. En el "Men0 de navegacion” que figura a la izquierda de la pantalla busca la palabra "Foro de debate" y
pulsa sobre ella.

2. Aparecera una pantalla en la que encontraras una tabla con el listado de los distintos foros del curso en la
que se indica el nmero de mensajes leidos y sin leer en cada foro. (ver imagen superior)
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2.2. ¢ Cémo leo los mensajes enviados a un foro?

Reanudar curso
Txantiloial3
Panel de control Ver Opciones del profesor
F Mend del curso Inicio > Foro de debate > Principal
nicio Mensajes del foro: Principal
Falendaria e e
Foro de debate Mensaje nuevo| ¢ Actualizar Iistad0| Buscarl Marcar todos como Iefdos| ¢ Opciones de mensaje del profesar
Faorreo
rograrma \ 7] f i tico: Im
[ Mostrar: w Mo leidos | “Portemas |d-Por fechas| | Seleccionar foro termdtico: Aceptar
Estado [T asunto Autor Fecha

P11 [T gl Asunto prueba
Acciones | T# Aplique estas acciones a los mensajes seleccionados anteriormente,

e Recopilar| " Marcar como Iel'dos| " Marcar como no leidos| | Borrar
: T Mover a: I-Seleccionar foro ternatico- ;I Aceptar

=3 Foro de debate - Microsoft Internet Explorer

Archive  Edicion  Wer  Faworibos  Herramienkas  Awuda

Asunto: Asunto prueba

Mensaje n®. 1
Autor: none none (Txantiloiad3)
Fecha: Miércoles, Qctubre 20, 2004 &:47am

Hola, esto es una prucha

Responder| Responder en privadul Citar| Descargar ¢ [cerrar
48 4= =r F»

Situacién de partida

Estas en la pagina de "Mis Cursos". Estas dentro del Curso.

Pasos a seguir

1. Cuando hay nuevos mensajes en los foros de un| 1. En el "MenG de navegacién" pulsa "Foro de
curso, en la pagina de "Mis Cursos" aparece debate".
automaticamente, debajo del nombre de dicho | 2. En la pantalla que tienes ahora delante pulsa en la
curso, un aviso en forma de icono con el mensaje tabla sobre el nombre del Foro y aparecerd debajo

"Hay nuevos mensajes en el Foro de debate™ . una lista con los mensajes "No leidos”.
2. Pulsa sobre el vinculo (o enlace) asociado al aviso | 3. Al igual que en el caso anterior, en la parte inferior de
de "Hay nuevos mensajes en el Foro de debate”. la pantalla figuran el "Asunto™ el "n°", el "Nombre

Esto te llevard directamente a la pagina de los del remitente"”, la fecha y la hora del mensaje. Pulsa
"Foros de debate" del Curso para que puedas ver sobre el "Asunto” o el "remitente” para que se abra
tus nuevos mensajes. una nueva ventana en la que podréas ver su contenido.

3. En la tabla con la lista de los Foros fijate en que
cuales de ellos figuran mensajes "No leidos" y
pulsa sobre el nombre del foro tematico cuyos
nuevos mensajes deseas leer.

4. Debajo de la tabla aparece una lista con los
"Asuntos" de los mensajes no leidos. Debajo de
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cada "Asunto" de un mensaje figuran: el "n°" del
mismo, el "Nombre del remitente”, la fecha y la
hora a la que ha sido enviado.

5. Pulsa sobre el "Asunto" 6 sobre el "Nombre del
remitente” y se abrird una nueva ventana con un
formulario en el que podras leer el texto del
mensaje y acceder, si los contiene, a los "Archivos
adjuntos™ al mismo.

2.3. ;Coémo puedo responder a una cuestion ya planteada para continuar un debate?

Esta es la tarea mas frecuente en un foro: participar en las discusiones abiertas. Estas discusiones forman "cadenas de
mensajes”. El interés del foro esta en el intercambio de opiniones sobre una cuestion o "Asunto”, por ello siempre que
sea posible debemos responder dentro de las *"cadenas de mensajes’ ya existentes.

Situacion de partida
Estas en la pagina del "Foro de debate" del Curso y tienes abierta la ventana en la que figura el mensaje al que
quieres "Responder".
Ahora tienes dos opciones:
e Responder sin ""Citar"", es decir, sin incluir en tu respuesta una copia del mensaje al que respondes.
e Responder citando, esto es, incluyendo una copia del mensaje al que respondes.
Responder sin ""Citar"* Responder citando
1. Pulsa el botén "Responder': Aparece una pequefia 1. Pulsa el botdon "Citar'': Aparece una pequefia
ventana en la que ya figura el "Asunto” del mensaje,  ventana en la que ya figura el "Asunto™ y el contenido

al que respondes. del mensaje al que respondes.
2. Redacta la respuesta. 2. Redacta la respuesta.
3. Pulsa el botén "Enviar". 3. Pulsa el botén "Enviar".

2.4. ¢ Como puedo afiadir un nuevo foro?

Como tutores de nuestro curso disponemos de los permisos caracteristicos del "Instructor' de WebCT, lo que nos
permite afiadir nuevos foros a los que figuran por defecto dentro del curso. Existen algunos supuestos en los que es
aconsejable y necesario crear nuevos foros:

Al comienzo del curso puede ser interesante crear varios foros para ordenar las discusiones o preguntas que vayan
surgiendo. Por ejemplo:

Saludos y presentaciones: Para que nuestros alumnos envien saludos y breves notas de presentacion al mismo.

Criterios y sistemas de evaluacion: Para centralizar en él todas las preguntas relacionadas con los examenes, trabajos,
etc.

Charlas: En este foro puedes anunciar las fechas, horarios y contenidos de las charlas (chats) que organices y también
puedes poner aqui los mensajes enviados a las ya realizadas para que los consulten los alumnos que no pudieron asistir.

En general cuando una linea de discusion tiene la suficiente entidad como para generar un nimero elevado de
mensajes, es recomendable crear para ella un nuevo foro que facilite el seguimiento de los debates.

Si deseamos que un grupo de nuestros alumnos disponga un foro propio sobre una cuestion en la que tienen interés o
estan trabajando.

Si deseamos que exista un foro al que se puedan enviar mensajes anénimos. Por ejemplo, un foro en el que los
alumnos expresen libremente sus opiniones sobre la calidad y la gestién del curso.
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AcCciones
l'# indica que es necesaria una seleccidn en el marco principal
F# indica que se permiten varias selecciones,

I}\ Utilizar asistente Foro de debate

Opciones
Crear foro terndtico |

% Cambiar nombre de foro tematico: I Aceptar

'r# Borrar foro tematico |

Borrar todos los mensajes del foro tematico seleccionado,

'F# Borrar mensajes |

Organizar

% Maver elemento arriba: IE Aceptar
% Maver elemento abajo: IE Aceptar

Situacioén de partida

Has entrado en el curso.

Pasos a seguir
1. En el "Men0 de navegacion" que figura a la izquierda de la pantalla busca la palabra "Foro de debate" y
pulsa sobre ella.
2. En la cabecera de la tabla con la lista de los Foros, pulsa sobre "Crear foro tematico", situado en la parte
derecha, siempre en la vista como profesor.
3. En la nueva ventana que ahora aparece escribe el nombre del nuevo Foro que quieres crear. Posteriormente
se pulsa el boton “crear” y aparecera la lista de foros de que dispone el curso.
. Si deseas que se puedan enviar mensajes anonimos al nuevo Foro, pulsa sobre la opcion "Anénimo".
. Pulsa el botén "Actualizar" para que el cambio efectuado tenga efecto.
. Envia un "Mensaje nuevo" al Foro que acabas de crear, explicando a los alumnos los objetivos del mismo y
gue tipo de cuestiones deben remitir alli.

(o2& IF

3. Las “Charlas” del curso

Una charla o chat es un programa que permite el intercambio instantaneo de mensajes escritos entre varias personas
gue se conectan simultaneamente a través del mismo. En ellas podemos mantener una conversacion por escrito con los
demas usuarios conectados al mismo tiempo que nosotros.

myWebCT Reanudar curso Mapa del curso Comprobar navegador  Salida  Ayuda

Curso de demostracidn de WebCT

Ver Opciones del profesor

Inicio = Chat

Habitacidn 1

Habitacidn 2
Habitacidén 3
Habitacidn 4
Charla general para Curso de demostracion de WebCT

Charla general para todos los cursos

Mota: Se grabardn las conversaciones de las siguientes habitaciones:
Habitacidn 1, Habitacidén 2, Habitacidn 3, Habitacidn 4.
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3.1. ;Cémo entro en una Sala de "Charlas"?
Situacioén de partida

Estas dentro de un Curso.

Pasos a seguir

1. En el "Mend de navegacion" pulsa la palabra "Chat" que figura en la lista dentro del apartado
"COMUNICACION?", para llegar a la pagina del "Chat". Te encontraras alli con 6 Salas o Habitaciones
(ver imagen superior) :

a. Las cuatro que figuran en la parte superior son exclusivas de tu curso y las conversaciones que se
realizan dentro de ellas se graban automaticamente.

b. La que figura en la fila intermedia también es exclusiva de tu curso, pero lo que aqui se dice no se
graba.

c. La llamada "Charla general para todos los cursos"”, de libre acceso para los usuarios de todos los
cursos virtuales de la UPNA. Aqui tampoco se graban las conversaciones.

2. Para entrar en una sala pulsa sobre su nombre. Se abrira entonces una nueva ventana mas pequefia (si
quieres ver una imagen pulsa aqui) con los siguientes elementos:

a. Un gran recuadro rectangular en el que vemos los mensajes remitidos por los demas usuarios.
b. Un pequefo recuadro horizontal sobre fondo blanco, situado debajo del anterior, en el que escribimos
nuestros mensajes antes de enviarlos a la "Charla".

c. Un recuadro vertical a la derecha de la ventana en el que figura una lista con los nombres de los
"Usuarios actuales" (conectados).

d. Debajo del recuadro anterior tenemos tres botones que activan opciones que veremos mas adelante.

3.2. ¢Cbémo envio un mensaje a todos los participantes?

Cuadro de conversacion Usuarios conectados

German Campos--(Demo)z> Hola alumnos =]
German Campos--(Demo)=> no hay nadie en el chat

German Campas (Dt

I A
=l ™ Awvisar
Introcuzca su mensaje a continuacion Envviar URI_l

| _sair |

|Java Applet Window

Situacioén de partida
Estas dentro de la Ventana de una sala de ""Charlas".
Pasos a seguir

1. Escribes tu mensaje en el recuadro sobre fondo blanco situado en la parte inferior de la ventana a la
izquierda.

2. Para enviarlo pulsa la tecla "Enter" ¢ "Intro": tu mensaje aparecera en el recuadro superior precedido por tu
nombre.

3.3. ¢ Como puedo acceder a las conversaciones grabadas?
Situacién de partida

Estas en la pagina de las ""Charlas' (en la que figuran los nombres de todas las salas).
Quieres acceder a las grabaciones de las charlas realizadas en las cuatro salas de la fila superior.
Pasos a seguir

1. En el men( de barra que figura en la parte superior de la pantalla, pulsa la pestafia con el nombre de
"Opciones del profesor".
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2. En la zona derecha de la pantalla busca el apartado que lleva como titulo "Registro de las habitaciones".
Debajo del mismo te encontraras un menu desplegable (recuadro con el nombre de la primera sala o
habitacion y una pequefia flecha que sefiala hacia abajo a su derecha), pulsa sobre la flecha y te encontraras
con una pequefia lista en la que figuran los nombres de las cuatro salas con las charlas grabadas.

3. Pulsa sobre el nombre de la sala u habitacién cuya charla deseas ver y luego pulsa el boton "Aceptar™: En la
pantalla aparecera una nueva ventana con la transcripcién de los mensajes enviados en la que figuran
asimismo la fecha, los autores de los mensajes, y la hora de entrada y salida de los participantes en la misma.

4. Para regresar a la pagina de las ""Charlas" pulsa sobre el enlace "Volver a la Charla" que figura en la zona
superior de la pantalla.

En la siguiente pagina se puede ver el men( que aparecera en webct.

Acciones

s

“ Utilizar asistente Charla

Opciones

Modificar normbres de habitaciones de ctharla|

Yer registro de habitacion: |Habitacién 1.« | Sceptar

Personalizar

Personalizar colores de la pégina|

Modificar/afiadir irmagen de fu:undu:ul

Modificar/afiadir imagen de titular|

Editar/afiadir bloque de texto superiu:ur|

Editar/afiadir Blogue de texto inferiu:ur|

4. Ejercicios
Correo electrdnico: Envio/respuesta con y sin fichero adjunto.
Foro: Creacion de nuevos foros y envio/respuesta de mensajes.

Chat: Realizacion de una charla.
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MODULO 5. OTROS ASPECTOS: TESTS, SEGUIMIENTO DE ALUMNOS, ETC.

1. Evaluacion

En la opcion de evaluacién, en disefio del profesor, aparecen diferentes posibilidades para crear examenes/cuestionarios
de preguntas y respuestas.

Curso de demostracion de WebCT

| [ver | Opciones del profesor

Inicio = Examen

Exdmenes/cuestionarios | Base de datos de preguntas Acciones
Para ver exdmenes adicionales, preguntas e informaeion sobre los alumnes, haga clic en Envios, Detalles, Informes o Resumen, GI" indica que es ‘necesar\a una selecci
el marca principal.

& 0 Disponible [ 0 Pronta entrega Opciones

Aceptar Septiemnbre 16, 2004 &:44am Crear ezamen
Crear cusestionario
@} gj Questionario Demo

Disponibilidad: Febrero 19, 2003 2:50pm - Ilimitado Crear stiqueta

Duracién: Ilimitado Puntas: /10 Listado de exsmenes % Editar

i
Resultados: | Envios| Detalle| |Informes| Resurnen Borrar
Editar titulos

Organizar

% Sangrar: |Mas = Aceptar

G Mover elemnento arriba: [1 =] LAd
3 Mover slamento absjo: [1 =] e

Mostrar:

Fersonalizar

Personalizar colores de |a paginal

Maodificar/afiadir imagen de fondo‘

Modificar/afiadir imagen de titular

Editar/afiadir bloque ds texta superia

Editar/afiadir blogue de texta inferior |

Las tres herramientas disponibles son:
e Administrar examenes (afiadir, modificar, revisar, etc.)
e Editar los examenes
e Trabajar con la base de datos de preguntas/respuestas

Se puede crear cada examen por separado, 0 bien se puede crear y mantener una base de datos de preguntas y
respuestas, de manera que éstas se puedan utilizar en diferentes examenes.

Opciones del profesor

Inicio > Examen = Base de datos de preguntas

Base de datos de preguntas : Exdmenes/Cuestionarios Acciones

Para seleccionar una pregunta, raargue la casilla que se encuentra a su izquierda. Para mastrar una vista preliminar de una pregunta, haga clic en T3 indica que es necesaria una
Q. Para editar una pregunta, haga clic[Listado de preguntas de exémenes gete=iin cm &l e [,

: T+ indica que se permiten varias
Categoria: Questionario Demo SelettionL o

[~ Tipo @ Categoria Titulo Incluida en Opciones: Categoria

MC Questionario Dermo @l Pregunta 2 Questionario Demo ver:

MC Questionario Dermo [ progunta 3 Questionaric Demo Todas las categarias =] |Aceptar
MC Questianaria Dema [ pregunta 4 Questionaris Demo Crear categoria

MC Questionario Demo & pregunta 1 [ re— Editar titulos de categorias

Borrar:

Formularia ~1 [aceptar

Opciones: Pregunta

aanoa

Crear pregunta:

ovaim ot =] [acastar
I+ Editar pregunta

T Borrar preguntas
Importar preguntas de archivo
T4 Descargar preguntas

T Mover a:
Farmulario =1 [Aceptar

T4 ver estadisticas de preguntas
Opciones: Buscar

Buscar: [Todas las preguntas =]
Criterios: [Tipa =
comparacién: [Gantiene |«
walor:

Buscar
Organizar

Administrar columnas

Editar/afiadir blogue de texto superior
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2. Seguimiento de alumnos

En el panel de control, existe la opcion de "Administrar cursos”. Con ella se puede acceder a una serie de opciones
que permiten gestionar el alta/baja de alumnos, su seguimiento, etc...

CT Reanudar curso  Mapa del curso  Comprobar navegador  Salids  Ayuda

¥ Meni del curso Inicio = Panel de control bdsico = Admin. curso

Inicio Admin, curso

Calendario o

Farm te eebaie Gestion de alumnos Copia de seguridad del curso
Corren Puede administrar la informacidn del alumno ¥ sus Puede guardar y restaurar el curso,
Programa calificaciones. Crear copia de seguridad
Cantenidos Importar alumnos Cargar copia de sequridad

VYer algunas alumnos
Buscar fichas

Carnbiar configuracidn Reiniciar curso
Adrninistrar columnas

- . N Fuede eliminar todos los datos de usuarios de dreas del
Mastrar archiva de reqgistro de actualizaciones H

ourso seleccionadas,

Gestidn de ayudantes del profesor IRTRER ETOiED

Puede adrninistrar la inforrnacidn de los ayudantes del
profesor,

Afiadir o impaortar ayudantes del profesor

Ver algunos avudantes del profesor

Buscar fichas

Cambiar configuracian Puede exportar paguetes de contenido IMS.
Administrar columnas

Mostrar archivo de registro de actualizaciones

Puede importar paquetes de contenido IMS,

Exportar contenido

Seguimiento de alumnos

Puede ver la frecuencia con que los alumnos ven paginas del
Médulo de contenidas ¥ mensajes de los Foros de debate,
Ver algunos alumnos

Buscar fichas

Establecer ndmero de alumnos por pagina

Seguimiento de paginas
Puede sequir el progreso de los alumnos en el curso.

2.1. ¢ Cémo puedo tener una vision de conjunto del trabajo de mis alumnos?

Situacién de partida

Estas dentro del Curso.

Pasos a seguir

1. En el "Panel del control" del "Mena de navegacién”, que sélo es visible para el profesor, pulsa sobre
"Administrar curso". Llegaras a una pagina en la que figuran ocho fichas dispuestas en dos columnas.

2. En la columna de la izquierda, pulsa la pestafia que encabeza la tercera ficha, titulada "Seguimiento de
alumnos", o pincha la palabra "Ver algunos alumnos"” en la lista que figura debajo de ella. En &rea de
visualizacion de tu pantalla aparece una tabla con un listado en el que figuran los siguientes datos:

a. Informacion personal: Con el nombre del alumno y su clave de acceso como usuario del sistema.

b. Informacién de accesos: Con el nimero total de accesos que ha tenido, la fecha y la hora del primer
acceso y del altimo.

¢. Mensajes: Con el nimero total de mensajes de los foros de debate que ha leido y enviado.

3. Si quieres que aparezca en la pantalla una pagina con la lista de todos tus alumnos, en el recuadro con el
menu de seleccion que figura debajo del titulo "Seguimiento de alumnos", situado en la parte inferior del
area de visualizacion a la izquierda, pulsa la flecha de la derecha, selecciona "Establecer nimero de
alumnos por péagina" y posteriormente pulsa el boton "Establecer".

2.2. ¢Cémo puedo ver la actividad realizada por un alumno concreto?

Situacidn de partida
Estas en la pagina titulada "Seguimiento de alumnos".
Pasos a seguir

1. Hay que pulsar sobre “Ver algunos alumnos”. Nos sacara un listado y se elegira el alumno en cuestion. Se
pulsa en la opcion ver y aparecera toda la informacién referida al alumno (nombre, primer y Gltimo acceso, n°
de accesos, etc).

2. Pulsa la expresién "Mostrar el historial de las paginas de control visitadas", situada en el centro del area de
visualizacion, para tener mas detalles sobre las paginas de "Contenidos" que ha visitado.
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Inicio = .., = Buscar ficha = Seguimiento de... = Mostrar inform... = Seguimiento de... = Mostrar inform...
Mostrar distribucidn

Mombre completo: cursodemo cursodemo Id. de usuario: cursodemo

Primer acceso: Mayo 16, 2004 9:59am lltimo acceso: Octubre 4, 2004 1:46pm
Midmero total de accesos: 189 Ultima pagina visitada: Inicio
Distribucién de accesos de cursodemo cursodemo (cursodemno) ! Mostrar el historial de las paginas de contenidos visitadas
Pagina Ne. de wvisitas

Inicio 104 |

ot i 20 —

Glosario 1z -

Preguntas 7 -

Trabajos 7 -

Exarnen 14 -

Calendario 7 -

Correa 9 -

Mirmera de piginas de contenidas wisitadas por cursademo cursodemo (cursademo)

Mimero de paginas wisitadas: 0
Mamero total de pdginas: 0

2.3. ¢ Como selecciono alumnos con determinadas caracteristicas?

Situacidn de partida

Estas en la pagina para el "Seguimiento de alumnos".

Pasos a seguir

1.

»w

o

En el menU de seleccién que figura en la parte superior de la pantalla debajo del titulo de la pagina
"Seguimiento de alumnos”, pulsa la flecha de la derecha, selecciona "Buscar fichas" y pulsa el bot6n
"Aceptar".

En la parte superior del &rea de visualizacion, figura a la derecha barra de desplazamiento (scroll) vertical.
Pulsa la flecha/triangulo que apunta hacia abajo para que puedas ver todas las opciones de blsqueda.

En el menu de seleccidn que figura en el recuadro "Buscar", selecciona "Toda la clase".

En los dos menus de seleccién que figura en la fila siguiente, selecciona las opciones que desees y en el altimo
recuadro escribe una expresion para buscarla con las opciones seleccionadas.

a. [ EJEMPLO: Si quieres un listado de los alumnos que han entrado en el curso, en el primer recuadro
selecciona "Accesos". En el siguiente "No vacio" (si optas por otro criterio distinto a este deberas
rellenar el Gltimo recuadro) ]

Pulsa el botdn "Buscar".
Si quieres filtrar ain mas los resultados obtenidos en la basqueda anterior, tienes que hacer lo siguiente:

a. Repite los pasos 1°y 2°.

b. En el menu de seleccion del recuadro "Buscar", selecciona "Alumnos listados".

¢. Ajusta tu criterio para afinar la bisqueda en los recuadros del paso 4° y pulsa el botdn "Buscar".

Reanudar curs

Curso de demastracion de WebCT

Inicio > Panel de control bdsico = Admin. curso > Sequimiento de alumnos
Seguirniento de alumnaos
Acciones

Opciones Organizar

Ver algunos a\umnos‘ Wer todos los alumnasl Buscar ﬂchasl Copiar fichasl Pegar registros‘ Establecer tamarfio de pa’gina‘

Fichas de alumnos
Si desea obtener mds estadisticas sobre un aluming, haga clic en su nombre.

Pégina: | Tode = A

Informacion personal Informacion de acceso Mensajes

Hombre completo 1d. de usuario Primer accesa liltimo acceso Accesos  Lectura  Enviados
% cursodemo, cursodemo cursodemo Mayo 18, 2004 9:5%am Septiemnbre 15, 2004 9:38am 164 1] a

& Pina, Alfredo pina_estu 0 1] 1]

E? San Roman, Pablo uadmi_estu Mayo 13, 2004 4:47pm Mayo 14, 2004 9:47am 19 1] a
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MODULO 6. RECOMENDACIONES PARA UN CURSO WEBCT

Las siguientes indicaciones son producto del sentido comun y fruto de la experiencia adquirida por los docentes del
Grupo 9 Universidades que han desarrollado su labor en el Campus Virtual Compartido. Sirvan estas lineas para remitir
a los interesados al Manual de Buenas Practicas aprobado por la Sectorial de Nuevas Tecnologias del G9 (6 de octubre
de 2003) y que en breve se difundira.

1. ¢Qué debe contener un curso WebCT?
El programa debe contener al menos la siguiente informacién:
e Datos de contacto del profesor.
e Obijetivos generales de la asignatura.
o Definicion de la metodologia que regira el curso.
e Programa detallado de los contenidos.
e Tipo de actividades y trabajos a realizar en el curso.
e Forma de tutorizacion y de colaboracion prevista.
e Forma de evaluacidn y autoevaluacion.
e Bibliografia recomendada.

2. ¢Cual es el minimo de herramientas recomendables?
Al menos se deben utilizar las herramientas de comunicacion:
e El calendario: para reflejar la programacion de actividades.
e El correo electronico: para facilitar el seguimiento interno y para vincular la comunicacion a la asignatura.
e El foro de debate: para promover el intercambio de conocimiento “profesor-alumno” como “alumno-alumno”.

3. ¢Qué tipo de contenidos poner en un curso WebCT?

Aunque parezca una obviedad, se debe recurrir a formatos independientes del sistema operativo y de la aplicacion
informatica con la que se ha elaborado el material. Por ello, es recomendable verificar que la documentacion se vera
correctamente en otro ordenador (por ejemplo, creando una cuenta de “alumno invitado” al curso y utilizdndola bien
nosotros mismos o con un colega).

En cuanto a los formatos electrénicos de los archivos, estos deberan ser los mas comunes (se sefialan en negrita los mas
indicados):

e *.htm (HyperText Markup Language): para los documentos de tipo pagina Web.

*.pdf (Portable Document Format): para los documentos listos para imprimir.

e *.pps (PowerPoint Slides): para las presentaciones de MS PowerPoint.

e *rtf (Rich Text Format): para los documentos, con texto y graficos, que se puedan editar.

e *zip: para los documentos que por su tamafio requieran ser comprimidos

e *.jpg (Joint Photographic Experts Group): para las imagenes comprimidas a miles de colores o en grises.
o * gif (Graphics Interchange Format): para las imagenes reducidas a 256 o menos colores.

o *mp3 (Motion Picture Expert Group): para los archivos comprimidos de sonido.

e *avi (Audio Video Interleaved): para los archivos de audio y video.

e *.asf (Active Streaming Format): para los archivos de audio y video en streaming.

4. ¢Qué método docente seguir?

No existe un consenso respecto a los métodos para la ensefianza apoyada en internet. Ahora bien, promover el
aprendizaje del alumno implica atender las tutorias (no exceder de las 48 horas desde el envio de su mensaje), estimular
su capacidad critica (plantearle cuestiones y problemas concretos para que los responda en un plazo de tiempo
razonable) y fomentar su autonomia (establecer pautas de colaboracién para desarrollar trabajos de revisién).
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